TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1* REGIAO
TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE SERVICOS FOTOGRAFICOS PARA
COBERTURA DE EVENTOS E INICIATIVAS DE INTERESSE DO
TRF1 NO EXERCICIO DE 2024

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de servigos fotograficos, sob demanda, para cobertura de eventos institucionais e pautas publicitarias
e jornalisticas de interesse do Tribunal Regional Federal da 1* Regido.

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. MOTIVACAO:

Para atender as demandas que requerem registro fotografico oficial, entre as quais eventos solenes com a participacao
de membros ou representantes do orgdo, iniciativas relevantes do ponto de vista institucional de seus diversos setores,
registro ¢ manutengdo documental da memoria institucional, atualizacdo de galerias, atendimento a imprensa e produgdes
audiovisuais e graficas, a Assessoria de Comunicacdo Social do Tribunal nao dispde de pessoal com a formagao profissional
para exercer tais atividades, cujo carater oficial supera a capacidade das coberturas fotograficas ja realizadas no dia a dia pela
propria equipe.

2.2. BENEFICIOS:
2.2.1. DIRETOS:

2.2.1.1. A contratagdo possibilita maior qualidade do material fotografico produzido, com fotografias em
conformidade com padrdes de exceléncia técnica do mercado da comunicagdo, em razdo da experiéncia do profissional
especializado.

2.2.1.2. Economia com aquisi¢do de equipamentos, considerando que a contratacdo inclui a utilizacdo de
equipamentos proprios da Contratada (maquina fotografica, lentes e acessorios) de uso profissional que asseguram a
producdo e impressdo de fotografias nitidas e com tons equilibrados.

2.2.1.3. Atualizacao do acervo historico e composicao do banco de imagens a disposi¢do de todas as unidades do
Tribunal.

2.2.1.4. Suporte as atividades de audiovisual e publicacdes internas e externas, que requerem material de alta
qualidade executado por profissional habilitado e qualificado.

2.2.1.5. Alimentagdo das galerias de magistrados do Tribunal.

2.2.2. INDIRETOS:

2.2.2.1. A contratagdo favorece o atendimento do elevado volume de demandas, desafogando o trabalho da Ascom em
relacdo a pautas oficiais de maior relevancia para o Tribunal, o que permite melhor aproveitamento do pessoal da
Ascom em outras atividades essenciais.

2.2.2.2. Possibilita criar uma rede de relacionamento com profissionais de area para a qual ndo dispomos de pessoal,
permitindo a troca de experiéncia e conhecimentos.

2.3. CORRELACAO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO EXISTENTE:

A presente contratacdo estd em consondncia com o planejamento existente e as diretrizes dos Macrodesafios do Poder
Judiciario 2021-2026:

e Aperfeicoamento da gestdo administrativa e da governanga judiciaria.

e Fortalecimento da Relacdo Institucional da Justica Federal com a Sociedade


https://www.cnj.jus.br/gestao-estrategica-e-planejamento/estrategia-nacional-do-poder-judiciario-2021-2026/processo-de-formulacao/macrodesafios-2021-2026/

2.4. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:

2.4.1.Link do PCA: https://portal.trf1.jus.br/portaltrf1/transparencia/licitacoes-e-compras/plano-anual-de-
contratacoes-pac/plano-anual-de-contratacoes-pac.htm

2.4.2. Unidade Requisitante: Assessoria de Comunicagdo Social - Ascom
2.4.3. 1d da Futura Contratagdo: TRF1_ASCOM_0006 2024
2.4.4. Classificacdo: Servigos de Fotografia.

2.5. REFERENCIA A ESTUDOS PRELIMINARES QUE EMBASEM A CONTRATACAO:

2.5.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos Topico D.2 e E.1
dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP) doc. (19975843), que partiu de levantamentos realizados em 6rgédos publicos que
também contratam servicos fotograficos sob demanda para subsidiar suas areas de comunicagdo em sua atribuicdo de
salvaguardar a imagem institucional por meio da cobertura de eventos oficiais que requerem registro, entre os quais entre 0s
solenes com a participagdo de membros ou representantes do 6rgdo, iniciativas relevantes do ponto de vista institucional de
seus diversos setores, composi¢do do acervo, manutencdo documental da memodria institucional e atualizagdo de galerias,
entre outros servigos de seu interesse.

3. DA BASE LEGAL E ENQUADRAMENTO DO OBJETO
3.1. MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO:

3.1.1. Recomenda-se que a contratagdo seja efetuada por Dispensa de licitagdo, conforme disposto no, art.
75, inciso II da Lei n°® 14.133/2021 e decreto 10.024, de 20 de setembro de 2019.

3.1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, nos termos dispostos no
Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021 e art. 20, Lei 14.133/2021.

3.2. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
3.2.1. Seré adotado o critério de julgamento pelo menor preco.
3.3. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

3.3.1. Recomenda-se a adjudicacio global, ja que permite maior nivel de controle pela Administragdo na execucao
dos servigos, maior interacdo entre as diferentes fases da solicitagdo, maior facilidade no cumprimento do que foi ordenado e
na observancia dos prazos, concentragdo da responsabilidade pela execu¢do do servico em uma s6 pessoa e garantia dos
resultados.

3.3.1.1. A adjudicagdo por item ndo se apresenta vantajosa ou economicamente viavel tendo em vista que a divisao
do objeto em itens acarreta prejuizo para o conjunto, além de elevar o custo da contratago, traria uma gama de empresas
contratadas, o que, indiscutivelmente, tornaria inviavel o atendimento ao principio da economicidade devido a infinidade de
contratos a gerenciar com todas as vencedoras. Diante deste cenario, buscando a homonegeidade e a eficiéncia da gestdo
contratual a solugdo considerada ndo prevé a possibilidade de parcelamento formal. considerando as razdes apontadas
considerando-se, associadas a diversidade de itens e seus respectivos valores, com fundamento no que dispdoe a Lei
14.133/2021 Art. 40; § 3° Inc. I que recomenda a compra do item do mesmo fornecedor, quando se vislumbra garantir a
economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na contratagao.

3.4. NATUREZA DA CONTRATACAO:
3.4.1. O objeto da contratagdo ¢ de natureza continua, nos termos do inciso XV, art. 6° da Lei 14.133/2021.

3.4.2. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 1 (um) ano, prorrogével por até 10 (dez) anos, nos termos
do artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

3.4.3. A contratacdo devera ocorrer de forma continua, visto que o objeto (servigos fotograficos) enquadra-
se como servico continuado, haja vista que o Tribunal conta com um calendario de eventos anuais, presenciais e/ou
hibridos, entre o quais o Dia da Mulher, em mar¢o; Dia da Maes em maio; evento de combate ao Assédio e discriminagao,
por determinagdo do CNJ na Resolucdo n°. 351, de 28 de outubro de 2020, em maio; sessdo solene de aniversario do
Tribunal a cada dois anos, nos termos do art. 55 do RITRF1; sessdo solene de posse dos dirigentes, a cada dois anos, nos
termos do art. 55 do TITRF1; Dia dos Pais em agosto; dia do Servidor Publico, em outubro; Missa de Natal; em dezembro.
Ha de se considerar, ainda, as provaveis aposentadorias de desembargadores e, consequentemente, solenidades de posses
para recomposi¢ao da Corte, além dos eventos, sob demanda, de responsabilidade das Comissdes, Comités e Grupos de
Trabalho do Tribunal (Acesso ao link), entre eles o de Combate ao Assédio, o TRF1 Mulheres, o de Gestdo do
Conhecimento e da Comissdo Gestora do Plano de Logistica Sustentavel (PLS), e também os eventos promovidos pela
Esmaf; a Coordenadoria de Assisténcia a Satde, por meio da Secdo de Qualidade de Vida; as condecoragdes de
desembargadores, a pedido dos gabinetes, etc.

3.4.3.1. A natureza continua da demanda se alinha ao disposto na Lei 14.133/2021, art. 6°, inciso XV, e


https://portal.trf1.jus.br/portaltrf1/transparencia/licitacoes-e-compras/plano-anual-de-contratacoes-pac/plano-anual-de-contratacoes-pac.htm
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3557
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1JnOz0ya4gN6NKbSV_Y3-Ia4vPgVXlxzh2RI4wEFaFSY/edit#gid=0

art. 40, inciso III, proporcionando efici€éncia operacional, aliada & vantagem da op¢do pela vigéncia plurianual, dado o
carater continuo dos servigos fotograficos, que sdo frequentes e necessarios para o registro dos acontecimentos oficiais de
maior relevancia institucional e preservacdo da memoria do 6rgdo que ocorrem todos os anos.

3.5. Nao se aplica a presente licitagdo o parcelamento formal, uma vez que o objeto da contratagdo ndo ¢ divisivel, sendo
constituido de atividades que envolvem etapas complementares e interdependentes, cuja qualidade do produto final esta
diretamente ligada as etapas antecedentes. Apenas uma das etapas, a de impressdo, poderia, em hipotese, ser feita por empresas
diversas, porém, por se tratar de eventos de relevancia institucional, o custo estimado para ndo parcelar a solugdo ndo
compensa o risco de receber fotografias impressas em série, por empresas que oferecem impressdes em massa a custo
promocional, cujo padrido de qualidade pode ser questionavel. O parcelamento da solucdo ainda dificulta o controle de
qualidade, pois, dada a interdependéncia das etapas, eventual erro no resultado do trabalho dificilmente seria corrigido.

3.5.1. Justificamos essa decisdo, considerando-se as razdes apontadas associadas a diversidade de itens e seus respectivos
valores, com fundamento no que dispde a Lei 14.133/2021 Art. 40; § 3° Inc. I que recomenda a compra do item do mesmo
fornecedor, quando se vislumbra garantir a economia de escala, a redugdo de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratagao.

3.5.2. Sugere-se, conforme disposto no art. 107 da Lei n"14.133/2021, que a contratacdo seja de prestacdo continuada, tendo
em vista ser de necessidade permanente.

Art. 107. Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente,
respeitada a vigéncia mdxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as
condigbes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a
extingdo contratual sem onus para qualquer das partes.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:
4.1. Sera assegurada a participagdo de empresas reunidas em consorcio, nos termos do art. 15 da Lei14.133/2021.

4.2. Sera admitida a participagdo de sociedades cooperativas, de acordo com o previsto no art. 16 da Lei 14.133/2021.

5.DO DETALHAMENTO DO OBJETO/ITENS E QUANTIDADES

5.1. A aquisicao dos servigcos do presente Termo de Referéncia consistird nos seguintes itens, bem como
na disponibilizacio em arquivo da Contratante, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

5.1.1. Cobertura fotografica de eventos e pautas publicitarias/jornalisticas de interesse do TRF1, por
meio de jornada de até 3h (didria) e/ou hora adicional/extra (60 minutos) (Subitens 1.1 e 1.2 da tabela).

5.1.2. Producio de fotografia em estiudio montado nas dependéncias da Contratante para composicdo de
galerias do Tribunal, por meio de saidas de até 3h (diaria) e/ou hora adicional/extra (60 minutos) (Subitens 1.1 e 1.2 da
tabela).

5.1.3. Tratamento, reproducio e impressao de fotografias em preto e branco (tamanho 16x21), em
papel fotossensivel de alta qualidade, para utiliza¢do exclusivamente institucional (Itens 1.3 e 1.4 da tabela).

5.1.4. Arquivamento em ambiente virtual proprio da Contratante (Itens 1.1 e 1.2 da tabela).

5.1.5. Gravagao do acervo fotografico em pendrive, em alta resolucdo, a ser fornecido pela Contratada.
O arquivamento devera ser separado por evento, data, e/ou magistrado, nesse caso quando for relativo a posses, de acordo
com orientagdo da Ascom/TRF1 Subitem1.4 da tabela).

5.2.0s servigos fotograficos serdo prestados nas dependéncias do Contratante, localizadas no Edificio Sede
I - SAU/SUL Quadra 2, Bloco A, Praga dos Tribunais Superiores - Brasilia/DF - Telefone (61) 3314-5379, ou em outra
localidade.

5.2.1. O quantitativo total anual e a descricdo dos servigos sdo os constantes do quadro a seguir:

UNIDADE
COD.

SICAM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE

ITEM Subitem SIASG
MEDIDA




Diaria de
fotografo com
durag@o de até 3
(trés) horas, sem
limitagdo da
quantidade de
eventos dentro do
periodo
estipulado, com
ou sem montagem
de estudio nas
dependéncias da
Contratante, e
11 000006050 disponibilizagﬁo
vinculada das
fotografias, em
alta resolugdo,
nos arquivos da
Contratante ao
final do
evento, com
posterior
fornecimento de
fotos tratadas,
01 conforme
demanda da
Contratada.

Adicional de
Servigos
1.2 000006050 fotograficos UN 08
correspondente 1
Hora
Impressdao em
papel
1.3 000006050 | fotossensivel = UN 20

foto preto e
branco, tamanho
16x22cm.
Gravagdo ¢
fornecimento das
fotos
devidamente

tratadas em alta
1.4 000006050 ~ UN
resolu¢do em
pendrive de, no
minimo, 4GB, a
ser fornecido pela
Contratada.

2 por ano

MEMORIA DE CALCULO PARA FORMACAO DO QUANTITATIVO TOTAL ESTIMADO

Qtde. | Qtde. | Duracao

Descricao/Servico P
¢ ¢ Horas | Diarias | de horas

Diaria de fotografo com
duracao de até 3 (trés)

horas, sem limitacao da até 3
quantidade de eventos 68h 20 horas
dentro do periodo
estipulado.
Previsao
N° de |[Eventos da data | Diarias | Qtde. de
eventos|Previsio do |Previstas|Fotografo
Evento




Dia Internacional
da Mulher —
ESMAF

08/mar

Aniversario dos
35 anos da
Justica Federal

03/abr

Sessdo Solene
Comemorativa
aos 35 anos do
TRF1(Manha)

11/abr

Solenidade de 20
anos da COJEF
(Tarde)

11/abr

Sessdo Solene de
Posse da
Administracao
dos Novos
Dirigentes do
TRF1

19/abr

Previsdao de Posse
Desembargadores
Federias do

TRF1

A definir]

Previsdo de Posse
Desembargadores
Federias do

TRF1

A definir]

Previsdo de Posse
Desembargadores
Federias do

TRF1

A definir]

Previsao de Posse
Desembargadores
Federias do

TRF1

A definir]

Previsdo de Posse
Desembargadores
Federias do

TRF1

A definir]

Aula Magna
(ESMAF)

A definir]

Evento Café com
Conhecimento
(ESMAF)

A definir]

Evento "Roda de
Conversa sobre o
Dia Nacional de
Luta da Pessoa
com
Deficiéncia"

A definir]

Missa de Natal

A definir]




Posse Digirentes
1 |da Revista, Cojef,|A definir 1 1
Esmaf e Sistcon

15 Total: 17 17

Total a contratar: *17 diarias (51 horas)

OBSERVAGOES: * Excluidos os eventos
virtuais previstos.
Fontes de consulta: Lista
de eventos encaminhada | “Previsdo de 9 horas a mais
para contemplar outros
eventos nao previstos que
surgirem.

pela Assessoria de
Relagbes Publicas e
Cerimonial (Tabela
enviada pela a Asrep) em [*8 horas extras adicionais
09/02/2024; lista da para os eventos de maior
Asmag (consulta @ ASMAG |duracdo ou remanejamento.
19968532), Calendario

* 20% de margem para
Integrado de Eventos ° semp

. : contemplar outros eventos
previstos (Calenddrio ndo previstos que surgirem.

Integrado do TRF1).

6. DA PROPOSTA
6.1. As proponentes deverdo apresentar proposta contendo o quantitativo, o preco unitario e total do item,
obedecidas as especificagdes exigidas na tabela do item 5.2.1.

6.2. E de inteira responsabilidade do proponente o preenchimento exato da proposta, nio sendo admitida a
alteracdo de qualquer dos valores ofertados sob a alegacdo de omissdes, enganos ou erros posteriores a apresentagdo da
proposta.

7. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
7.1. HABILITACAO JURIDICA

7.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com a ultima alteragdo, Registro Empresarial, no caso
de empresario individual ou Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI, devidamente registrado no 6rgéo
competente.

7.1.1.1. Em quaisquer dos atos constitutivos, devera estar contemplada, dentre os objetivos sociais, a
execucao de atividades da mesma natureza ou compativeis com o objeto da licitagao;

7.1.1.2.Caso o Representante Legal ndo esteja indicado no Contrato Social ou Estatuto da Empresa, devera
apresentar procuragao.

7.1.1.3. S@o aplicaveis as regras do art. 3° da Lei 13.726/2018 relativamente a autenticacdo de
documentos.

7.1.2. Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.
7.1.3. Em se tratando de cooperativas:

7.1.3.1. Ata de fundacdo e documento que aprovou o Estatuto Social, devidamente registrado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede; e

7.1.3.2. Registro perante a entidade estadual da Organizacao das Cooperativas Brasileiras, nos termos do
art. 107 da Lei 5.764/1971.

7.1.4. Em se tratando de empresas reunidas em consorcio - apresentar Termo de Compromisso de
Constituicdo de Consorcio subscrito pelos consorciados, por Escritura Piblica ou Documento Particular, nos termos do art.
3° da Lei 13.726/2018, com pelo menos o seguinte:


https://tasks.office.com/trf1.jus.br/pt-BR/Home/Planner/#/plantaskboard?groupId=eaea5e2d-1b09-4ffc-acd3-f8ac977a709c&planId=Jk3ZPWWW50-kpkHuTY5qWGUAGkkT%20

7.1.4.1. Designacao do consoércio e sua composi¢ao;
7.1.4.2. Finalidade do consorcio;

7.1.4.3. Prazo de duracdo do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia
contratual;

7.1.4.4. Endereco do consorcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os
consorciados;

7.1.4.5. Definicdo das obrigacdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestagdes especificas,
inclusive a propor¢ao econdmica e financeira da respectiva participagdo de cada consorciado em relagdo ao objeto licitado;

7.1.4.6. Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo
consorcio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execugdo do contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas
e administrativos referentes ao objeto da contratagio;

7.1.4.7. Indicacdo da empresa responsavel pelo consorcio e seu respectivo representante legal, que tera
poderes para receber citagdo, interpor e desistir de recursos, firmar o contrato e praticar todos os demais atos necessarios a
participacao na licitagdo e execugdo do objeto contratado;

7.1.4.8. No Termo de Compromisso de Constituicdo de Consoércio Compromisso, previsto no subitem
7.1.4, deve estar previstas as seguintes condigdes:

7.1.4.8.1. De que o consorcio ndo tera a sua composi¢do modificada sem a prévia e expressa anuéncia do
Contratante até o cumprimento do objeto da contratagdo, mediante a emiss@o do termo de recebimento definitivo, observado
o prazo de duragdo do consorcio, definido no subitem 6.1.4.3 deste Termo de Referéncia.

7.1.4.8.2. De que a substituicdo de consorciado previamente autorizada pelo Contratante estara
condicionada & comprovacao de que a nova empresa do consorcio possui, no minimo, os mesmos quantitativos para efeito
de habilitacdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificagdo econdmico-financeira apresentados pela empresa
substituida para fins de habilitagdo do consdrcio no processo licitatorio que originou o contrato.

7.1.4.8.3. Acerca da responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consoércio, tanto na
fase de licitagdo quanto na de execugdo do contrato.

7.1.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagio
respectiva.

7.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.2.2. Prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, junto a Caixa
Economica Federal,

7.2.3. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, a Divida Ativa da Unido e a Secretaria da
Receita Federal, emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e/ou Receita Federal do Brasil;

7.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede da licitante;

7.2.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante, quando se tratar de
empresa sediada fora do Distrito Federal;

7.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452/1943.

7.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
7.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor

7.3.1.1. Em se tratando de consoércios, deverd ser apresentada certiddo negativa de faléncia de cada
empresa consorciada, cujo exame ocorrera separadamente.

7.4. QUALIFICACAO TECNICA

7.4.1. A qualificagdo técnica sera comprovada mediante a apresentagdo de atestado ou declaragdo de
capacidade técnica emitido por pessoa juridica ou privada, em nome da licitante, que comprove a execucdo de servigos
fotograficos em eventos solenes, tais como: cerimoniais publicos, posse de magistrados/ministros e eventos institucionais.

7.4.2. Somente serdo aceitos atestados e copias de contratos expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.



7.4.3. A Licitante devera, caso solicitado, disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados apresentados, disponibilizando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram fornecidos os produtos.

7.4.4. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

7.4.5.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede
da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso X1, 21, inciso I e 42, §§2°a 6° da Lein. 5.764/1971;

7.4.6. Em caso de apresentagdo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de constituicdo do consorcio nao identificar a atividade
desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo adotados os seguintes critérios na avaliacdo de sua qualificacio
técnica:

7.4.7.1. Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consorcio homogéneo, as experiéncias atestadas
deverdo ser reconhecidas para cada empresa consorciada na propor¢do quantitativa de sua participagdo no consorcio;

7.4.8.2. Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consorcio heterogéneo, as experiéncias atestadas
deverao ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com os respectivos campos de atuagao;

7.4.9.3. Na hipotese do subitem 7.4.6 deste Termo de Referéncia, para fins de comprovagdo do percentual
de participacdo do consorciado, caso este ndo conste expressamente do atestado ou da certiddo, deverd ser juntada ao
atestado ou a certiddo copia do instrumento de constituigdo do consorcio.

7.4.10. JUSTIFICATIVA: A qualificagdo técnica visa garantir conformidade técnica e transparéncia na
contratacdo, certificando que cooperados atendam aos requisitos minimos de atendimento das demandas desta Corte.

8 . DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. A descricdo da solu¢do como um todo foi avaliada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares (19975843) e o ciclo de vida do objeto compreende as seguintes etapas:

8.1.1. Contratacdo por meio de dispensa de licitacdo, uma vez que a solu¢do apontada é tecnicamente
viavel, em virtude da existéncia de empresas no mercado que viabilizam o certame.

8.1.2. A Contratada, contado do recebimento da solicitagdo emitida pelo Contratante (através de e-mail),
tem até 02 (dois) dias uteis para atender a solicitacdo;

8.1.3 Os servicos devem ser entregues dentro das especificacdes e deverfio estar isentos de avarias e
quaisquer outros defeitos que prejudiquem ou tornem imprépria sua utilizagdo/consumo.

8.1.3.1. Ocorrendo recusa de aceitacdo dos servigos, fica a Contratada obrigada a refazé-lo/substitui-lo no
prazo de até 02 dias uteis, sem 6nus para o Contratante.

8.1.4. Para os requisitos da contratagiao compreende as seguintes etapas dos servigos:

8.1.4.1. Cobertura fotografica de eventos e pautas publicitarias/jornalisticas e disponibilizacio em
arquivo (arquivamento) da Contratante de interesse do TRF1, por meio de jornada de até 3h, denominada diaria e/ou
hora adicional/extra (60 minutos)

8.1.4.2. Producio de fotografia em estidio montado nas dependéncias da Contratante para composigéo
de galerias do Tribunal, por meio de saidas de até 3h, denominada diaria e/ou hora adicional/extra (60 minutos)

8.1.4.3. Tratamento, reproducio e impressio de fotografias em preto e branco (tamanho 16x21), em
papel fotossensivel de alta qualidade, para utilizagdo exclusivamente institucional

8.1.4.4. Gravaciao do acervo fotografico do semestre em pendrive, em alta resolugdo, a ser fornecido
pela Contratada.

8.1.4.4.1. O arquivamento semestral deverd ser separado por evento, data, e/ou magistrado, nesse caso
quando for relativo a posses, de acordo com orienta¢do da Ascom/TRF1.

8.1.4.5. Os servigos serdo solicitados por meio de Ordem de Servico (OS), conforme modelo do Anexo I,
e prestados, preferencialmente, no horario de funcionamento do TRF1, nos dias uteis, de segunda a sexta-feira, no horario
de 8h as 18h, e, eventualmente, em periodo noturno, finais de semana e feriados, nas dependéncias do Tribunal ou fora dela,
em locais e nas condigdes estipuladas pela Assessoria de Comunicagdo Social do TRF 1.* Regido.

8.1.4.6. Os servigos descritos nos itens anteriores constam da estimativa na tabela do item 5.2.1 deste
Termo de Referéncia.

8.1.4.7. Durante a realizagdo dos servigos fotograficos especificados nos itens 8.1.4.1 e 8.1.4.2, o
profissional ficard a disposi¢do para cumprimento das pautas indicadas dentro do respectivo periodo, conforme orientagdes
fornecidas pela Ascom/TRF1, devendo cumprir os horarios estabelecidos na Ordem de Servigo (OS) na sua integralidade.
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8.1.4.8. A permanéncia do profissional por periodo maior que o constante na OS somente serd permitida e
remunerada mediante anuéncia da chefia da Ascom/TRF1 ou de seu substituto e atesto na respectiva OS.

8.1.4.9. Para realizagdo dos servigos fotograficos, a contagem do tempo sera feita a partir do inicio do
evento, obrigando-se o profissional a pontualidade quanto aos preparativos para o bom desempenho e a qualidade do
servigo, devendo estar presente ao local em tempo habil para a cobertura do evento.

8.1.4.10. Apds as 3 horas da diaria contratada, podera haver a necessidade de horas complementares. Nos
casos em que o evento for fracionado em mais de um turno, havendo interrup¢do da cobertura, a contagem das horas
trabalhadas sera retomada ap0s o intervalo até a finalizagdo da cobertura, podendo o Tribunal, entdo, utilizar-se o expediente
da hora extra, conforme item 1.2 da tabela no item 5.2.1.

8.1.4.11. Em ocasides excepcionais, indicadas e previamente acertadas com a Ascom/TRF1, a Contratada
devera dispor de profissionais em numero suficiente, a depender das caracteristicas do evento, para cobrir solenidades de
grande porte, entre elas as de posse do presidente, vice-presidente e do corregedor do Tribunal e de novos magistrados,
sendo considerado, cada profissional, individualmente, para efeito de remuneragdo do servigo prestado.

8.1.4.12. As fotografias deverdo ser produzidas em média ou alta resolucdo, de modo a permitir grandes
ampliagdes sem perda de qualidade, com equipamento (maquina fotografica) profissional com tripés para cameras e material
de iluminagao de estudio com respectivos acessorios compativeis com o trabalho profissional.

8.1.4.13. As fotografias de magistrados que irdo compor as galerias de desembargadores poderao ser feitas
em estidio montado pela empresa especialmente para este fim nas dependéncias da Contratante ou em local determinado
pela Ascom/TRF1, em tons de preto e branco e/ou coloridos, com iluminagdo especial e fundo proprio, para fotos em
estudio.

8.1.4.14. Ao término da cobertura fotografica, os arquivos fotograficos originais, ou seja, as fotografias
sem qualquer edi¢do (material bruto), deverao ser armazenadas em arquivos proprio da Ascom/TRF1, em até 2 horas ap6s o
evento. Somente apds tal procedimento é que poderdo ser tratadas e editadas pela Contratada para arquivamento em
pendrive e posterior entrega a Contratante.

8.1.4.15. As fotografias solicitadas pela Ascom/TRF1 e as do acervo semestral deverdo ser
tratadas/editadas por meio de softwares apropriados (Photoshop, Lightroom ou outros de mesmo nivel técnico ou superior),
de propriedade da Contratada, ¢ gravadas em pendrive — fornecido pela Contratada, em média ou alta resolugéo,
devidamente identificadas com nome do evento, data, créditos do fotdgrafo/empresa, formando um banco de imagens a
disposicao da Contratante.

8.1.4.16. E vedada toda e qualquer manipulagio que inclua ou exclua elementos ou pessoas de forma que
altere a substancia da imagem original.

8.1.4.17. O fornecimento de todo o material e equipamentos, bem como dos profissionais necessarios a
plena execugdo dos servigos, serd de inteira responsabilidade da Contratada.

8.1.4.18. A Contratada deve executar o objeto deste contrato sem transferéncia de responsabilidades ou
subcontratacdes ndo autorizadas pela Contratante.

8.1.4.19. Caso seja verificada a necessidade de remanejamento de itens constantes na tabela do item 5.2.1,
em razdo da demanda da Contratante, o ajuste podera ser realizado sem aditamentos, desde que ndo haja aumento de
despesa.

8.2. Sustentabilidade

8.2.1.Nao se aplicam critérios de sustentabilidade ao objeto desta contratacdo, ja que, considerando alguns
aspectos gerais relacionados ao tema (de acordo com o Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis da AGU) "...as previsoes
de sustentabilidade referem-se as condigdes em que prestado o servico". As obrigagdes da contratada devem estar
relacionadas ao objeto contratual e outras obrigacdes estabelecidas, motivadamente, pela Administragdo, para a consecugo
do servigos.

8.2.1.1.Nao se aplicam critérios de acessibilidade.
9. SUBCONTRATACAO

9.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO - CONDICOES / PRAZOS E LOCAL DE EXECUCAO/ENTREGA

10.1. O prazo de entrega dos produtos sao os seguintes, contados em dias uteis a partir do 1° (primeiro) dia
util do recebimento pela Contratada da Ordem de Fornecimento:

10.1.1. Cobertura fotografica de eventos e pautas publicitirias/jornalisticas, Producio de fotografia
em estudio e Arquivamento: disponibilizacdo em arquivo digital: até 2 horas apds o evento.

10.1.2. Tratamento, reproducio e impressiao de fotografias em preto e branco (tamanho 16x21), em
papel fotossensivel de alta qualidade: até 2 dias uteis



10.1.2.1. Os prazos para execucao dos servigos de tratamento, reproducdo e impressdo poderdo ser
prorrogados, desde que devidamente justificados pela Contratada, em vista do grau de dificuldade apresentado ou
quantidade solicitada, ficando a cargo do gestor do contrato a fixa¢do de novo prazo, desde que o periodo nao exceda a 5
dias uteis.

10.1.2.2. Caso sejam constatadas falhas ou imperfei¢des no servicos de tratamento, reproducdes e
impressoes, a Contratada tera o prazo de até dois dias Tteis para realizar as corregdes necessarias, ou realizagdo de novo
servigo, substituindo, por conta propria, o material defeituoso, sob pena de, apds este prazo, serem aplicadas as penalidades
contratuais previstas.

10.1.3. Gravacéo do acervo fotografico em pendrive, em alta resolugdo, a ser fornecido pela Contratada:
material produzido até o dia 30 de junho: entrega até 10 de julho; material produzido até 30 de dezembro: entrega até 10 de
janeiro do ano seguinte.

10.1.3.1. O arquivamento devera ser separado por evento, data, e/ou magistrado, nesse caso quando for
relativo a posses, de acordo com orientagdo da Ascom/TRF1.

10.1.3.2. O acervo fotografico de que trata o item 8.1.4.4. deve ser gravado em pendrive de boa qualidade
e esse material deve ser entregue com a Nota Fiscal, com garantia do fabricante e assisténcia técnica no Distrito Federal.

10.2. Os servigos de que tratam os itens 8.1.4.1 e 8.1.4.2 serdo prestados nas dependéncias da Contratante,
localizada no Edificio Sede I - SAU/SUL Quadra 2, Bloco A, Praca dos Tribunais Superiores - Brasilia/DF - Telefone (61)
3314-5379, ou em outra localidade, nos termos do item 8.1.4.

10.3. Quando necessario, em carater eventual, a Ascom/TRF1 podera solicitar a Contratada a realizagdo de
servigos aos sabados, domingos e feriados, inclusive em horario noturno, sem quaisquer custos adicionais, casos em que a
contagem de prazos para entregas de servigos/produtos terd inicio no primeiro dia util subsequente.

10.2. Local de Entrega

10.2.1. Serdo entregues na Assessoria de Comunicag@o Social, localizada no Edificio Sede I - SAU/SUL Quadra 2,
Bloco A, Praca dos Tribunais Superiores - Brasilia/DF - Telefone (61) 3314-5379, os itens constantes da tabela constante no
item 5.2.1, entre os quais fotografias impressas e pendrives.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Ao término de cada cobertura fotografica, o fotografo devera, em até 2 horas do término do evento,
realizar os procedimentos necessarios a transferéncia de todas as fotos feitas para o computador da Contratante.

11. 2. Estar ciente de que todas as fotografias entregues pela Contratante a autoridades, servidores e
unidades do Tribunal poderdo ser reproduzidas por outros profissionais, devendo ser mencionado o nome do autor da
fotografia e/ou da empresa Contratada para efeitos de Direito Autoral.

11.3. Estar ciente de que as fotografias produzidas sob contrato pertencem ao Tribunal Regional Federal
da 1* Regido, que tera o direito exclusivo de uso das imagens por prazo indeterminado, podendo utiliza-las conforme sua
conveniéncia, resguardando sempre os direitos autorais por meio de crédito nominal do autor da fotografia e/ou da empresa
Contratada.

11.4. Estar ciente de que ¢ vedado a Contratada o uso de qualquer imagem do Tribunal a qualquer tempo,
inclusive “midia free” como livro e material publicitario, sem autorizacdo prévia, por escrito, da Contratante.

11.5. Fornecer os pendrives de qualidade superior para armazenamento de imagens (em sua embalagem
original) para guarda em arquivo, devendo estar devidamente identificados com nome, data do evento e créditos do
profissional/empresa.

11. 6. Utilizar, sempre, equipamentos e materiais de qualidade e de uso profissional, compativel com o
servico a ser executado.

11.7. Manter seus equipamentos atualizados, conforme a evolugdo tecnologica, de modo a atender o
padrdo de qualidade exigido para publica¢cdes no mercado da comunicagio.

11.8. Manter equipamento reserva (maquina fotografica, lentes, flash, baterias, etc.) para substituir aquele
que, por qualquer defeito ou dano, esteja ou fique inoperante durante a cobertura de eventos. Os equipamentos substitutos
deverao ser postos a disposicdo do fotografo o mais rapido possivel, tdo logo ele os solicite, devendo o fato ser comunicado,
de imediato, ao responsavel da Ascom/TRF1.

11.9. Executar os servi¢os, em estudio, em horario previamente agendado pela Ascom/TRF1, fazendo-se
presente com a antecedéncia necessaria, devendo considerar, inclusive, as dificuldades de estacionamento nos locais onde
serdo realizados os servigos.

11. 10. Atender aos chamados da Contratante realizados por meio telefonico, e-mail, mensagem de texto
ou outro disponivel, observando horario e local determinados.



11. 11. Refazer, reproduzir ou substituir o material julgado inadequado pela Contratante, sem qualquer
onus a ela.

11. 12. Apresentar, no més subsequente a execucdo dos servigos, fatura mensal para pagamento,
discriminando os servigos prestados com os respectivos valores unitarios e totais, em conformidade com as Ordens de
Servicos emitidas no periodo, inclusive anexando-as ao pedido, devidamente assinadas, juntamente com Relatério de
Execuc¢do e Acompanhamento de Servico realizado no més, conforme modelo do Anexo I1.

11. 13. Dar ciéncia, por escrito, & Contratante, de preferéncia com antecedéncia, sobre qualquer ocorréncia
que tenha interferido ou possa interferir no bom resultado do servico a ser executado.

11. 14. Manter seus empregados, quando nas dependéncias da Contratante, sujeitos as normas disciplinares
dela, ndo tendo eles vinculo empregaticio com o TRF da 1? Regiao.

11. 15. Responsabilizar-se pelos danos causados, direta ou indiretamente, ao TRF1 ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugdo dos servigos contratados por seu pessoal.

11. 16. Tratar diretamente com as partes interessadas a respeito de fotografias e servigos de interesse
particular dos participantes dos eventos cobertos, ndo havendo, nesse caso, qualquer vinculo ou interferéncia da
Ascom/TRF1 ou 6nus para ela.

11. 17. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, decorrentes da
execucao dos servigos, assim como pelos referentes a acidentes do trabalho.

11. 18. Submeter os servicos prestados a avaliagdao de qualidade por parte da Contratante;

11. 19. Dispor de profissionais em quantidade suficiente para cobrir, em carater extraordinario, eventos e
solenidades, em ocasides excepcionais indicadas pela Ascom/TRF1.

11. 20. Responsabilizar-se pelo deslocamento de seus profissionais para execugdo dos servigos
contratados.

11. 21. Entregar as fotografias relativas a posses de magistrados em arquivos e pastas separados por
empossando.

11. 22. Encaminhar para os e-mails indicados pela Ascom/TRF1, no prazo de até 2 dias uteis apos a
assinatura do Contrato, a relagdo dos profissionais de fotografia que serdo destacados para atendimento de eventuais saidas,
com os dados pessoais, telefone celular e e-mail, para que a Contratante possa autorizar o acesso as dependéncias da Corte
de Justiga. Caso haja mudanca de um dos fotografos, a Contratada deve imediatamente informar a Contratante para as
alteragdes necessarias.

11. 23. A Contratante pode, a qualquer tempo, solicitar a substitui¢do do profissional que ndo preencher as
condigdes técnicas e de conduta pessoal e/ou profissional necessarias para o bom desempenho dos servigos, por exemplo:
qualidade do trabalho oferecido, respeito ao proximo; discrigdo; asseio; vestimenta adequada; gentileza; honestidade;
profissionalismo.

11. 24. A vestimenta do(s) profissional (ais) da empresa Contratada deve ser compativel com o ambiente
formal no qual sera realizado o servigo, de preferéncia o traje social ou esporte fino com colete que o identifique como
fotografo. O(s) referido(s) profissional (ais) ndo devera (30) comparecer e permanecer com 0s seguintes trajes: camiseta
(mangas curta, longa e/ou cavada), boné, chinelo, sanddlia, short/ minissaia e bermuda ou outro que contrarie o item 5 do
Modulo 2 da IN 14-10, que regulamenta o uso de vestimenta adequada no TRF1.

11. 25. A Contratada devera possuir, ao tempo da contratagdo, em seu quadro de funcionarios, no minimo
um (1) profissional de fotografia devidamente habilitado, com registro na Delegacia Regional do Trabalho (DRT) ou no
Sindicato dos Jornalistas. O registro o diferencia do fotografo amador e o insere na categoria profissional, permitindo ao
Contratante ter como referéncia a Convencdo Coletiva da categoria e a tabela de Free Lancer na qual estdo alguns valores
de referéncia de mercado relativos aos trabalhos de fotojornalismo, que pode ser encontrada no site do Sindicato dos
Jornalistas (www.sjpdf.org.br — servigos).

11. 26. Enviar, de imediato a Contratante, quando solicitado, até cinco fotografias digitais por e-mail.

11. 27. A Contratada devera indicar o contato (telefone e e-mail) de um funciondrio especializado para
atendimentos dos servigos excepcionais e/ou urgentes solicitados pela Assessoria de Comunicag¢do Social nos fins de
semana e feriados ou fora do horario de expediente.

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12. 1. Proporcionar as condi¢des necessarias para que a Contratada possa cumprir o objeto do Contrato.

12. 2. Informar a Contratada, com a devida antecedéncia (até 1 (uma) hora antes do evento), por escrito
(Ordem de Servigo) e/ou por qualquer meio de comunicagdo (considerando inclusive situacdes de emergéncia), a previsdo
de agenda de eventos a serem cobertos, mencionando, ainda, especificidades, tais como: local (auditério, plenario, saldo,
gabinete, espaco ao ar-livre, coberto ou ndo, canteiro de obras), data, hora e tipo de evento (posse de magistrado, visita de
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autoridades, entrega de condecoragdes, etc.), e nimero de diarias/horas Contratado.

12. 3. Sempre que houver a exigéncia, providenciar junto a organizagdo dos eventos e-mail/formulario/link
para cadastramento por parte da Contratada (ou entregar a Contratada, se for o caso) das credenciais necessarias para que o
profissional possa ingressar, permanecer e circular pelos ambientes.

12. 4. Determinar a quantidade de fotdgrafos para a cobertura dos eventos.

12. 5. Assegurar aos empregados da Contratada o acesso as instalagdes onde serdo executados os servicos,
respeitadas as normas de seguranga interna do Tribunal.

12. 6. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servicos, inclusive impedindo que terceiros, sem
autorizacdo, executem os servicos objeto deste Termo de Referéncia e confrontando a fatura apresentada com as Ordens de
Servigos emitidas e demais documentos.

12. 7. Comunicar, por escrito, a Contratada qualquer irregularidade observada no cumprimento do
contrato.

12. 8. Providenciar, no que lhe couber, de forma diligente, o que for necessario para que o pagamento
pelos servicos prestados ocorra conforme as condi¢des estabelecidas no Contrato.

13. GARANTIA CONTRATUAL

13.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo, constante dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

14. DA VIGENICIA

14.1. O presente instrumento vigorara por 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, mediante acordo
entre as partes, por meio de termo aditivo, por até 10 anos, observadas as condi¢des e limites estabelecidos no art. 107 da Lei
14.133/2021, ja incluido o primeiro ano de vigéncia.

14.2. Para o encaminhamento do pedido de prorrogagdo do contrato, o gestor do contrato deve observar os seguintes
requisitos:

14.2.1. Prestagdo regular dos servigos.

14.2.2. Manutengao do interesse do Contratante na realiza¢do do servico.

16.2.3. Permanéncia da vantagem econdmica para o Contratante.

14.2.4. Manifestagdo expressa da Contratada quanto ao interesse na prorrogagao.

14.2.5. Verificagdo se houve declaragdo de inidoneidade ou suspensdo da Contratada no ambito da Unido ou do Contratante.

14.3. Caso, na data da prorrogacéo contratual, ainda ndo tenha sido possivel proceder aos calculos devidos para fins de reajuste
do contrato, cabera a Contratada no ato que manifestar anuéncia com a prorrogacao, requerer a inclusdo de clausula no termo
aditivo de prorrogagdo garantindo o seu direito ao reajuste, sob pena de preclusao.

14.4. O Contrato ndo sera prorrogado quando a Contratada tiver sido declarada inidonea ou suspensa no ambito da Unido ou
do Contratante, enquanto perdurarem os efeitos.

15. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

15.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

15.1.1. Os servigos deverao ser refeitos se ndo estiverem em desacordo com o solicitado, sem onus para o
Contratante, no prazo maximo de até 02 dias tteis.

15.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

15.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

15.4. O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
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15.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

15.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

15.7. O fiscal/gestor do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra¢cdo (Decreto n°
11.246/2022, art. 22, V),

15.8. O fiscal/gestor do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizag@o das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246/2022, art. 22, 1I);

15.9. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal/gestor do contrato emitird notificagdes
para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 22, I1I);

14.10. O fiscal/gestor do contrato informara ao gestor imediato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
Unido, PI, 64120-000ilheo caso. (Decreto n° 11.246/2022, art. 22, IV).

15.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal/gestor do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor imediato. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 22, V).

15.12. O fiscal/gestor do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, e
acompanhara o empenho, o pagamento e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246/ 2022).

16. RECEBIMENTO DO OBJETO
16.1. O recebimento do objeto dar-se-a nos termos do item 17.

16.2. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que tange a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

17. DA LIQUIDACAO DA DESPESA E PAGAMENTO

17.1 O pagamento sera realizado mensalmente:

17.1.1 A liquidagao ocorrera em até¢ 10 (dez) dias tuteis, contados da data do atesto da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente;

17.1.2 O pagamento das faturas serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da data da
liquidagdo, inciso VI, Art. 92 da Lei 14.133/2022.

17.2 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

17.3 Quando do pagamento, serd efetuada a reteng@o tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

17.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

18. REAJUSTE
18.1. Os pregos deste contrato poderdo ser reajustados, desde que observado o interregno minimo de um
ano, a contar da data limite para apresentacdo da proposta, constante do instrumento convocatdrio.

18.1.1. S0 nulos de pleno direito quaisquer apuragdo de indice de reajuste que produza efeito financeiro
equivalente aos de reajuste de periodicidade inferior a anual.

18.2. O reajuste dos pregos tera como limite a variagio do IPCA — Indice de Preco ao Consumidor Amplo
- ou, na hipotese de extingdo deste, por outro que venha a substitui-lo.

18.3. Cabera a Contratada solicitar o reajustamento dos precos e demonstrar a variagdo, mediante


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

apresentacdo da respectiva planilha, bem como apresentar a documentagdo comprobatoria do seu pleito.

18.4. No caso de eventual prorrogacao contratual, nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o valor do
contrato sera reajustado apos o interregno de um ano, que sera contado a partir da data do fato gerador que deu ensejo ao
ultimo reajuste.

18.4.1. As alteragdes decorrentes de reajustamentos serdo formalizadas mediante Termo de Apostilamento.

18.5. Para fins de concessdo do reajuste poderdo ser realizadas diligéncias visando conferir a variagdo de
custos alegada pela Contratada, considerando-se:

18.5.1. Os pregos praticados no mercado e em outros contratos da Administragdo Publica;

18.5.2. as particularidades deste contrato;

17.5.3. indicadores setoriais, valores oficiais de referéncia, tarifas ptblicas ou outros equivalentes; e
18.5.4. a disponibilidade orcamentaria do Contratante.

18.6. O prazo para a Contratada solicitar o reajuste encerra-se na data da prorrogacao/término de vigéncia
contratual, obedecendo ao seguinte:

18.6.1. Caso a Contratada ndo solicite o reajuste tempestivamente, dentro do prazo acima fixado, ocorrera
a preclusdo do direito ao reajuste.

18.6.2. Nessas condigdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, novo reajuste s6 podera ser
pleiteado ap6s o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado da prorrogagdo contratual.

18.6.3. Se até a data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tiver sido solicitado/concedido o reajuste, cabera
a Contratada solicitar a reserva de seu direito para ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de
preclusdo, com vistas a inclusdo de clausula no termo aditivo de prorrogagao para resguardar o direito futuro ao reajuste.

19. PENALIDADES / SANCOES

19.1 Em caso de descumprimento das obriga¢des previstas neste instrumento, poderdo ser aplicadas as
seguintes sangdes:

a) adverténcia;
b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar com a Unio pelo prazo de até 03 (trés) anos (art. 156 da Lei
14.133/2021).

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

19.2. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do subitem 18.1 poderdo ser aplicadas juntamente
com a da alinea “b” do mesmo subitem.

19.3. O atraso injustificado na devolug@o do Contrato assinado sujeitara a licitante a multa diaria de 0,1%
(um décimo por cento) calculado sobre o valor total da proposta, até o limite de 2% (dois por cento).

19.4. Comete infracdo administrativa o licitante que

19.4.1 deixar de entregar a documentacdo exigida ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido
solicitado pelo Tribunal ;

19.4.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta ou
ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo, em especial quando:

19.4.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagao;
19.4.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

19.4.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
19.4.2.4 deixar de apresentar amostra;

19.4.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

19.4.3 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

19.4.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo;

19.4.4 apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagao;

19.4.5 fraudar a licitacdo;



19.4.6 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
19.4.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

19.4.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

19.4.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

19.4.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo 18.4.8 praticar ato lesivo previsto
no art. 5° da Lei n.° 12.846/2013.

19.5. A empresa que incorrer nas infragcdes previstas nos subitens 18.4.1, 18.4.2 ¢ 18.4.3, ensejara na

sancdo prevista no subitem 13.1, alinea “c”, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, sem prejuizo da
sang¢do prevista no subitem 18.1, alinea “b”.

19.6. A empresa que cometer as infragdes previstas nos subitens 18.4.4, 18.4.5, 18.4.6, 18.4.7 e 18.4.8,
sera aplicada a pena prevista na alinea “d” do subitem 18.1.

19.7. O atraso injustificado na entrega/execucdo do objeto contratado ou qualquer outra infragdo, sujeitara
a Contratada a multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculado sobre o valor total do empenho ou
sobre a parte ndo entregue/executada, até o limite de 10 (dez) dias corridos.

19.7.1. A partir do 11° dia, a multa diaria sera de 1% (um por cento), até o limite de 8% (oito por cento),
considerado o limite total de 13% (treze por cento) da multa cumulada com a penalidade do subitem 18.7.

19.8. Nas hipoteses em que ndo haja prefixagdo do termo inicial ou final para cumprimento de obrigagdes,
o Contratante, mediante habil notificagdo, fixard os prazos a serem cumpridos. O descumprimento da obrigagdo no prazo
fixado constituira em mora a Contratada, hipotese que fara incidir a sangdo prevista no subitem 18.7.

19.9. A inexecugdo parcial ou total deste instrumento por parte da Contratada podera ensejar a resolucao
contratual, com cancelamento do saldo de empenho e a aplicagdo de multa no percentual de 15% (quinze por cento) sobre a

[P ]

parte ndo entregue/executada ou sobre o valor total contratado, sem prejuizo da sangdo prevista no subitem 18.1, alinea “c”.

19.10. A Contratada, quando ndo puder cumprir os prazos estipulados para o cumprimento das obrigagdes
decorrentes desta contratacdo, devera apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, acompanhada de pedido
de prorrogacdo, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes,
que altere fundamentalmente as condigdes deste Edital ou que impeca a sua execugdo, por fato ou ato de terceiro
reconhecido pela Administragdo, em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

19.10.1. A solicitagdo de prorrogacdo, contendo o novo prazo para execugdo, devera ser encaminhada ao
Contratante até o vencimento do prazo inicialmente estipulado, ficando exclusivamente a critério do Contratante a sua
aceitagdo.

19.10.2. O pedido de prorrogacdo extemporaneo ou ndo justificado na forma disposta neste subitem sera
prontamente indeferido, sujeitando-se a Contratada as sangdes previstas neste instrumento.

19.11. Descumprida a obrigacao no prazo fixado, podera o Contratante, por exclusiva vontade, estabelecer
data-limite para seu cumprimento, hipdtese que nao elidira a multa moratéria prevista no subitem 18.7.

19.12. O valor das multas podera ser deduzido dos créditos existentes em favor da contratada ou recolhido
ao Tesouro Nacional, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data da notificacdo, ou, ainda, quando for o caso,
cobrados judicialmente (§8°,art. 156 da Lei 14.133/2021).

19.13. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas neste instrumento sera precedida de regular
processo administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

19.14. O Contratante promovera o registro no SICAF de toda e qualquer penalidade imposta a Contratada.

20. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

20.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$11.570,00 (Onze mil quinhentos e setenta reais), conforme custos
unitarios apostos em anexo I, conforme analise critica e justificativas apresentadas na Informagdo Conclusiva documento
ETP 19975843.

20.1.1. O valor anual estimado para a contratagdo sera R$11.570,00 (Onze mil quinhentos e setenta reais).

20.2. O custo/percentual estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apenas
e imediatamente apés o julgamento das propostas, conforme justificativa constante do processo SEI: (0016576~
27.2021.4.01.8000).

21. DA PROTECAO DE DADOS

21.1.Na execucao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo



de Dados) - LGPD -, notadamente os relativos as medidas de seguranga e controle para prote¢do dos dados pessoais a que
tiver acesso mercé€ da relagdo juridica estabelecida, mediante adogdo de boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem
acessos ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito de dados.

21.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores
das disposicdes relacionadas a protecdo de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da
Resolugdo/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

21.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administragdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do
instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados pessoais, de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruigdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou de qualquer outra forma de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem
prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

21.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com os principios e as hipoteses previstas nos
Arts. 6°, 7° e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecucdo do objeto, na forma deste
instrumento e seus anexos.

21.4. E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados
pessoais ou informagodes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente
envolvidos na realizag@o de servigos, produgdo ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser observados as medidas e os
procedimentos de seguranga das informagdes resultantes da aplica¢do da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo tnico do
art. 26 da Lei 12.527/2011.

21.5. Em razdo do vinculo mantido, na hipétese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo
decorrente de violagdo a legislacdo de protegdo de dados pessoais ou de indevido acesso a informagdes sigilosas ou
transmissdo destas por qualquer meio, a responsabilizacdo dar-se-4 na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei
12.527/2011.

20.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados,
inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a conservagéo
conforme as hipdteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

21.1. Nao havera tratamento especifico de dados pessoais para esta contratagao.

22. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

22.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

22.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Unidade Gestora (UG)/Responsavel: 90027 - TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1* REGIAO
/ASCOM - ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL - ASCOM/DIGES/TRF1 /Responsavel: Ivani Luiz de Morais.

IT) Fonte de Recursos: 1000 Ordinaria.
IIT) Programa de Trabalho (PTRES): 168379
IV) Natureza de Despesa: 3.3.90.39.00.

22.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

IVANI MORAIS
Chefe da Assessoria de Comunicagdo
Tribunal Regional Federal da 1* Regido

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

ANEXO1
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JUSTICA FEDERAL

Tribunal Regional Federal da 12 Regido

Assessoria de Comunicagao Social
Ordem de servigos (OS) — Servigos fotograficos

Data Ne

Contratada

Nome: CNPJ:
Enderego: Cidade/UF:

Data Evento Local Ne de Fotografos

Duragdo Horas Assinatura Atesto da

de cobertura adicionais do fotografo Ascom

Observagédo:

Eventuais horas excedentes as trés horas da didria contratada poderdo ser remuneradas, a critério e mediante
autoriza¢cdo da Contratante, nos termos do item 2 da tabela do anexo | do Termo de Referéncia..

Em eventos realizados em mais de um turno, havendo interrupgdo da cobertura, a contagem das horas

trabalhadas sera retomada apos o intervalo, até a finalizagdo da cobertura.

TRF - 12 Regido 00/00/0000

ANEXO II
Relatorio de execuciio e acompanhamento de servico realizado no més /

SERVICOS
BT Smicos — [E




PRE,CO PRECO | Jana
ITEM | QTD UND ESPECIFICACAO | UNITARIO | TOTAL | dez/23
R$ RS NF

Quant.

Solicit. Valores | Quant. | Valores

01 20 Diaria de fotografo
com duragao de até
3 (trés) horas, sem
limitagao da
quantidade de
eventos dentro do
periodo estipulado,
com ou sem
montagem de
Diaria estudio nas
dependéncias da
Contratante, e
disponibilizagido
vinculada das
fotografias, em alta
resolugdo, nos
arquivos da
Contratante ao final
do evento.

02 08 Adicional de

Servigos

Hora fotograficos

correspondente uma
Hora

03 20 Impressdo em papel
Unidade, | fotossensivel —foto
preto e branco,
tamanho 16x22cm.

04 2 por Gravagao das fotos
ano devidamente
tratadas em em alta
resolucdo em
Unidade. pendrive de, no
minimo 4GB, a ser
fornecido pela
Contratada.

_.-aEI! ﬁ

assinatura *
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Ivani Luiz de Morais, Chefe de Assessoria II, em 05/03/2024, as 14:03 (horario
de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

ir= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.trf1.jus.br/autenticidade informando o codigo verificador
20098001 ¢ o codigo CRC 91C86F46.
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